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PRESENTACIÓN 

1.1 Objetivo General 

Contribuir a la calidad en el servicio educativo del tipo medio superior y coadyuvar a posicionar y/o fortalecer su liderazgo 

ante la comunidad escolar, mediante una herramienta de diagnóstico, para la planeación de acciones. 

 

1.1.1 Objetivos Específicos 

 Elaborar un diagnóstico real y pertinente por ciclo escolar. 

 Identificar las fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas de cada plantel educativo. 

  Priorizar las categorías de las categorías educativas. 

  Establecer metas y acciones que mejoren las condiciones educativas. 

  Elaborar mecanismos de seguimiento que permita evaluar la mejora de la calidad en el servicio educativo. 

  Generar ambientes favorables para el aprendizaje, la sana convivencia, equidad e inclusión. 
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1.2 Introducción  

a)  Misión 
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b)  Visión 
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c) Valores 
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2.- Normatividad aplicable 

I. Plan Nacional de Desarrollo 

II. Plan Institucional de la Secretaría de Educación 

III. Programa Sectorial 

IV. Plan de Desarrollo Estatal 2017 – 2023 

V. Programa Anual Estatal 

VI. Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México 

VII. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de México 

VIII. Manual de Normas y Políticas para el gasto Público del Gobierno del Estado de México 

 

3.- Ámbito de aplicación 

Presupuestar los recursos financieros necesarios para el cumplimiento de las metas del Programa de Trabajo Anual (PTA), 

mediante acciones programadas, por procesos estratégicos y clave. Dichos recursos consideran como fuente de financiamiento 

los que se estiman captar por ingresos propios, así como los que se solicitan a través del gasto directo federal, del ejercicio fiscal 

correspondiente. 

Proceso incorporado al Sistema Corporativo de Gestión de Calidad (SGC) con código 513-IT-18 y capturado por medios 

electrónicos mediante el Sistema Integral de Información (SII-Módulo POA) 

La aplicación de este Programa de Mejora Continua será en la operatividad del Plantel Conalep El Zarco durante el período 

comprendido del presente ciclo escolar, 2.18.19 y el próximo ciclo escolar 1.19.20.   
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4.- Diagnóstico 

Ejes rectores 

I. Aprendizaje  

 

II. Docentes 

 

III. Infraestructura y equipamiento 

 

IV. Seguridad   y sustentabilidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

 
“2019. Año del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”. 

 

   
 

 

Diagnóstico: Aprendizaje 

Contexto 

Los aspirantes de nuevo ingreso son seleccionados por COMIPEMS asignando a este plantel un 50% dentro de las primeras 5 
opciones de preferencia y el resto son aspirantes con Derecho a otra Opción (CDO). 
El Plantel cuenta con una matrícula de 637 alumnos donde el 64% corresponde a la carrera de P.T.B en Alimentos y Bebidas, 18% 
En P.T.B. en Producción y Transformación de Productos Acuícolas, 7% en P.T.B en Hospitalidad Turística y el 11% en P.T.B en 
Contabilidad, esta última que se encuentra en desahogo. 
Se tiene al 57.8% (360 alumnos) como alumnos competentes y al 28.7% (179 alumnos) aún no competente, en el área de tutorías se 
atienden al mismo 28.7% de alumnos en situación de riesgo, se proyecta cerrar el periodo 2.18.19 con el 80% de alumnos competentes 
y en Orientación se atienden el 87% de la matrícula y solo el 8% se encuentran en canalización psicológica y de adicciones, así como 
el 34.8% de acompañamiento con padres de familia o tutores.  De la generación 2015-2018 (319 alumnos) se reportó una eficiencia 
terminal 50.78%, presentando un 1.75% de abandono escolar y con un 59.8% de alumnos titulados. 
Cabe hacer mención que del total de la matrícula el 88.6% (552 alumnos) se encuentra en la modalidad presencial y un 11.4%, (71 
alumnos) está registrada en el Modelo de Formación Dual 
El comportamiento de la matrícula registrada en los últimos 5 años, ciclo escolar 1, se muestra para 2014, de 785 alumnos, 2015 de 
772 alumnos, 2016 de 763, 2017 de 775 y 2018 de 685 considerando que la capacidad instalada es de 675 espacios educativos 
distribuidos en 15 aulas. 

Factores internos 

Fortalezas Debilidades 

1. El 100% del personal del centro de Desarrollo Integral del 
estudiante (DIES) cuenta con el perfil idóneo. 

2. Se cuenta con canalización personalizada al 0.8% de alumnos 
que requieren atención psicológica y de adicciones. 

3. Realización de tamizaje a alumnos por instituciones 
4. Realización de Test de estilos de aprendizaje a toda la matrícula 
5. Se cuenta con la carrera de P.T.B. en Alimentos y Bebidas, la 

cual tiene un alto índice de demanda en la zona. 
6. Se cuenta con un sistema para dar seguimiento a la 

administración escolar de los alumnos (SAE). 

1. Deserción por reprobación y cambios de plantel 
principalmente, lo que disminuye el índice de transición y por 
ende de eficiencia terminal. 

2. El 40.2% de la matricula no alcanzan el proceso de titulación. 
(Módulo pendientes y/o tramites inconclusos) 

3. La eficiencia terminal registrada en los últimos 5 años en el 
 Plantel, arroja un promedio de 48.50%.  
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7. El personal del área de servicios educativos cuenta con 
capacitación constante referente a los sistemas de dominio que 
marcan los procedimientos del Sistema Corporativo de Gestión 
de la Calidad (SCGC). 

8. Dos de las cuatro carreras que se imparten, están acreditadas 
ante organismos certificadores; además de que se tiene la 
Certificación en la norma ISO-9001:2015 

9. Se agiliza el trámite y entrega de documentación requerida por 
estudiantes y padres de familia. (constancias e historiales 
académicos) 

10. Certificaciones digitales de alumnos en MOS (Microsoft 

Office Specialist) 

11. Modelo de Formación Dual 
12. Sistema Corporativo de Gestión de la Calidad 
13. Programa de promoción de la oferta educativa 
14. Ampliar oferta educativa para la continuidad de nuestros 

egresados. 
15. La generación de pertenencia al Colegio entre el personal 

administrativo y docente. 

Factores externos 

Oportunidades Amenazas 

1. Empresas del giro de Alimentos y Bebidas, ubicadas en la 
Delegación Cuajimalpa, donde radican la mayoría de los 
alumnos. 

2. Certificaciones laborales y digitales para egresados y personal 
externo. 

3. Paso directo a la Educación Superior del Edo Mex., para 
egresados de excelencia. 

1. El Plantel no participa en el concurso de ingreso de CEPPEMS. 
2. El ambiente que prevalece en las comunidades aledañas a 

plantel es de un contexto hostil e inseguro. 

3. Falta de personal de orientación para atender a los 15 grupos 
de alumnos. 

 

Resultados 
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Se detecta que la eficiencia terminal se encuentra en un 48.5% (promedio de 5 generaciones), estando 4 puntos arriba de la media 
Estatal (44.5%), siendo la carrera de Alimentos y Bebidas la que presenta un mayor porcentaje, seguida de Contabilidad y por último 
la Carrera de Producción y Transformación de Productos Acuícolas.  
 
Así mismo, resulta de suma importancia fortalecer el acompañamiento de los padres de familia o tutores en el desempeño académico, 
socioemocional y conductual de los jóvenes, a fin de incrementar la eficiencia terminal y con ello alcanzar el perfil de egreso.  
 
Sólo el 59.8% de los egresados, culminan el proceso de titulación, quedando pendientes aquellos que no terminan Servicio Social, 
Prácticas Profesionales y/o módulos aún no competentes. 
 

 

 

Diagnóstico: Docentes 

Contexto 

El plantel cuenta con 25 docentes, el 92 % de ellos cuenta con perfil idóneo, el 100% participa en reuniones de academia. 

El 4% cuentan con Bachillerato, 20% Técnicos, 36% Pasantes de Licenciatura, 32% Licenciatura y título profesional y solo el 8% con 

Maestría. 

Referente a los criterios marcados en el Manual 4.0 PC-SINEMS, se desglosa la siguiente información:  

El 48% de los docentes tienen Constancia en PROFORDEMS y el 64% cuentan con CERTIDEMS 

Factores internos 

Fortalezas Debilidades 

 Disposición docente 

 92% con perfil idóneo 

 Disposición docente de participar en programas de 
capacitación continua: COSDAC. 

 Reconocen y manejan perfectamente los sistemas de apoyo 
que rigen al Colegio: SAE. SIGEFA Y MASTERWEB. 

 Existe un 19% de Rotación de personal docente. 

  El 36% de la plantilla docente no cuentan con ninguna 

certificación que los acredite como docentes para 

SINEMS 

 Falta de seguimiento a los acuerdos de las reuniones de 
academias 

 Falta fortalecer las competencias del acuerdo 447. 
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 20% de la plantilla docente cuentan con la función clave 
EC076 (Evaluador de evaluadores) para llevar acabo 
Certificaciones Laborales. 

 El 100% de la plantilla docente es evaluado para verificar 
fortalezas y áreas de oportunidad. (Evaluación PEVIID) 

 Certificación de docentes en el idioma Ingles (TKT) 

 resistencia de algunos docentes para aplicar y adoptar el 

modelo educativo por competencias. 

 La remuneración por la impartición de horas clases, no 

es atractiva, aunado a esto la falta de prestaciones. 

Factores externos 

Oportunidades Amenazas 

 Apertura de plataforma COSDAC 

 Trabajo colaborativo mediante el funcionamiento de las 
Academias y Cuerpos Colegiados que coadyuven a la 
identificación de áreas de oportunidad y poder trabajar en 
la implementación de alternativas y/o soluciones. 

 Implementación de talleres (internas o externas) que 
ayuden a enriquecer la práctica docente. 

 

 Rotación del personal docente acreditado y certificado. 

 Invertir en la capacitación docente, sin ofrecer una 
seguridad laboral; estar expuestos a que por ofertas 
laborales externas el docente emigre con los beneficios 
de formación proporcionados por el colegio. 

 En algunos casos la falta de compromiso y 

responsabilidad de algunos docentes. (exceso de 

ausencia) 

Resultados 

 
Se aprovecharán los privilegios del Convenio generado con el organismo CONOCER, a fin de que los docentes que falten por 

certificarse lo hagan mediante el Estándar EC0647: Propiciar el aprendizaje significativo en Educación Media Superior y 

Superior con el objetivo de presentar las funciones sustantivas relacionadas con la impartición de sesiones en el aula. Lo anterior 

requiere planear las actividades en aula, utilizando los documentos curriculares y cuidar la secuencia didáctica, para realizar 

evaluaciones formativas que orienten los aprendizajes de los alumnos, conforme a los instrumentos de evaluación determinados por 

la institución educativa. También establece los conocimientos teóricos, básicos y prácticos con los que debe de contar un facilitador, 

instructor o docente de educación media superior y superior para realizar su trabajo, así como las actitudes, hábitos y valores, 

relevantes en su desempeño. Se fortalecerán las competencias del acuerdo 447 en academias docentes a través del trabajo 

colaborativo. 
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Diagnóstico: Infraestructura 

Contexto  

El Plantel El Zarco, cuenta con una superficie de 11, 693 mts², en los cuales 56.29 % (6,583 mts²) son áreas verdes y 43.69% (5,109) 

son espacios educativos construidos en 6 edificios, con 16 aulas:  18.75% de la carrera de Producción y Transformación de,12.50% 

de la carrera Hospitalidad Turistica,56.25% de la carrera Alimentos y Bebidas y 12.50% de la Carrera de Contabilidad la cual se 

encuentra en desahogo. Como áreas deportivas, tenemos una cancha multiusos. El plantel cuenta con 2 estacionamientos con 

capacidad para 30 autos. Como símbolo del Plantel, contamos con una fuente construida desde 1940, donada por el Gobierno de 

China, el plantel cuenta con 372 bienes muebles y equipo para la realización de prácticas en talleres y laboratorios de las 4 carreras, 

se cuenta con 4 laboratorios de los cuales el 25% es para uso de la carrera PTB en Producción y Transformación de Productos 

Acuícolas, 25% es para uso de las carreras de PTB en Alimentos y Bebidas y Producción y Transformación de Productos Acuícolas 

y el 50% es de uso general y multidisciplinario. 

 

El plantel cuenta con 85 equipos de cómputo, de los cuales el 59% (50) es de uso para los alumnos; el 29% (25) es de uso 
administrativo, 2.35% para uso docente, 5% es equipo deshabilitado y el 4.65% es equipo que está en proceso de baja. Con respecto 
a la tecnología del equipo de cómputo, solo el 2% cumple con los requisitos del procedimiento de mantenimiento preventivo del equipo 
de cómputo en el apartado de Estándar Mínimo de hardware Vigente (EMHV). El plantel trabaja con un servicio de internet limitado, 
debido a la ubicación del mismo y la falta de proveedores para la zona 

Factores internos 

Fortalezas Debilidades 

1. Procedimiento Sistema de Gestión de Calidad: 
2. Remodelación, equipamiento y mantenimiento preventivo y 

correctivo. 
3. El 95% del equipo de cómputo se encuentra en funcionamiento, 

con software actualizado y de acuerdo a procedimiento tiene 
como mínimo un mantenimiento preventivo anual. 
 

1. Escaso personal para mantenimiento 11% (2 personas)  
2.  Escasez de herramientas y equipo de trabajo  
3.  No se cuenta con 1 taller de reparación.  
4. Espacios adaptados como aulas debido a que el edificio A, 

anteriormente era destinado como laboratorios de 
SAGARPA. 

5. De acuerdo al procedimiento SCGC el equipo de cómputo 
solo cubre el 2% del EMHV  

6.  No se cubren los requerimientos de refacciones necesarias 
en tiempos cortos. 
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Factores externos 

Oportunidades Amenazas 

1. Programa de Fondo Concursable de Inversión en 
Infraestructura para Educación Media Superior. 

2. Cursos de Capacitación del Instituto de Profesionalización del 
GEM 

3. Biblioteca virtual 

4.  Apps de aprendizaje (Duolingo, Dyned, Khan Academy) 

5.  Certificaciones digitales (Microsoft) y en inglés. (DynEd) 

 

1. Condiciones climáticas derivadas de la ubicación 
geográfica en la que está el plantel que causa deterioro 
en instalaciones y equipo.    

2. Terreno propiedad de SAGARPA   
3. No se cuenta con suministro de red de agua potable  
4. No se cuenta con red de drenaje  
5. Líneas Eléctricas de alta tensión 
6.  Servicio telefónico y de internet deficiente. 
7.  No se cuenta con otros proveedores para servicio de 

internet en la zona principalmente por la ubicación del plantel 

Resultados 

 
Considerando los requerimientos del Sistema de Gestión de Calidad y la Guía de Prácticas Tecnológicas, se realiza el mantenimiento 

necesario y se optimizan los recursos para cubrir las necesidades de aprendizaje de los alumnos, ya que la ubicación del plantel y las 

condiciones climáticas afectan los bienes muebles e inmuebles del plantel y al no contar con un área donde se puedan realizar 

reparaciones como lo es un taller de mantenimiento dificulta la pronta atención de mantenimientos o reparaciones sin afectar a los 

alumnos en horas clase, es por eso que se optimizan recursos tanto de herramientas como de personal.  

A pesar de la optimización de los recursos informáticos como el equipo de cómputo y servicio de internet, es necesaria la actualización 
o cambio de las computadoras, además de crear más espacios disponibles, como habilitar otro laboratorio de informática; para cubrir 
las necesidades (tales como certificaciones, llenado de encuestas, servicio para prácticas, etc.)  de la comunidad estudiantil y de 
buscar alternativas para proveer de un servicio con mayor capacidad de ancho de banda y poder brindar mejor acceso de internet a 
los estudiantes y comunidad en general. 
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Diagnóstico: Seguridad y Sustentabilidad 

Contexto 

El Plantel cuenta con un programa de Protección Civil vigente, con personal capacitado en las cuatro brigadas (combate contra 

incendios, búsqueda y rescate, primeros auxilios y evacuación), está regido con la NORMA TÉCNICA DE PROTECCIÓN CIVIL: 

NTE-001-CGPC-2016, del Gobierno del Estado de México. 

Se tiene el “Programa de Acreditación de Escuelas Ambientalmente Responsables” (PEAR), solicitado por la Secretaría del Medio 

Ambiente del GEM, en el que se diagnostica el uso y manejo de los recursos naturales, (agua, residuos líquidos y sólidos, 

electricidad) así como la biodiversidad del espacio geográfico en el que se encuentra el Plantel.  

A través del área de Desarrollo Integral del Estudiante, se busca proteger el entorno escolar del alumno con acciones tales como, 

conferencias de protección civil y de seguridad escolar, prevención de adicciones, no violencia, embarazo y suicidio. 

 

Se cuenta con el programa Botón de Pánico, vinculado al C5 de la Secretaría de Seguridad Pública. 

 

Factores internos 

Fortalezas Debilidades 

1.Programa interno de Protección Civil 

2.Comité de Protección Civil Conformado  

3. Personal administrativo con capacitación básica en primeros 

auxilios, búsqueda y rescate, combate contra incendios y 

evacuación. 

4.Equipamiento básico para identificar a las brigadas de protección 

civil (chalecos, gorras, silbatos, pala, pico, extintores, silla de 

ruedas, camilla y botiquín) 

5. Captador de aguas pluviales 

6. Contenedor Separador de materiales (vidrio, cartón, plástico 

material orgánico) 

7. Norma R025, Igualdad Laboral y No Discriminación del Conalep 

Estado de México. 

1. No se tiene alarma sísmica  

2. Resistencia de docentes y alumnos a la capacitación de 

Primeros Auxilios. 

4. Escasa difusión de los Programas de Protección Civil, Botón 

de Pánico y Programa de Acreditación de Escuelas 

Ambientalmente Responsables, (PEAR). 

5. Irresponsabilidad de alumnos en desechos y separación de 

residuos reciclables. 

6. Escaso equipo y herramienta para las 4 brigadas de protección 

civil. 

 



   
 

 
“2019. Año del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”. 

 

   
 

Factores externos 

Oportunidades Amenazas 

1. Unidad de Protección Civil en Conalep Estado de México como 

vínculo con la Secretaria de Seguridad del Estado de México 

2. Vinculación con Instituciones como Protección Civil, y Fiscalía 

General de Justicia  

3. Programa Estatal Construye T  

4. Programa de Passport to Success, (Pasaporte al Éxito PTS) 

 

1. Ubicación de cables de luz de alta tensión sobre el área 

deportiva 

2. Ubicación geográfica del plantel en los límites del Estado de 

México y la CDMX, afectando los servicios de atención médica y 

de urgencias. 

 3. Entrada al Plantel a pie de carretera, ubicada en pendiente y 

en curva prolongada y sin espacio de estacionamiento. 

4. El contexto de origen de los alumnos, limita el desarrollo 

conductual de los mismos, ante la formación civil y 

socioemocional. 

5.- Falta de vigilancia municipal en el entorno del plantel 

 

Resultados 

Se requiere dar mayor difusión a la cultura de protección civil y a los Programas con los que cuenta el Plantel, para el caso del 

Programa de Protección Civil, es importante involucrar a docentes, alumnos y padres de familia.   

En el Programa de Acreditación de Escuelas Ambientalmente Responsables, debiendo actualizar los datos y el Registro del Comité 

Ambiental Escolar, dar seguimiento a la acreditación ante la Secretaría del Medio Ambiente, para el mejor funcionamiento y 

conocimiento de la comunidad estudiantil.  

 

Con base en el resultado de las encuestas y tamizajes que aplica Desarrollo Integral del Estudiante, se imparten actividades para el 

fortalecimiento y prevención de conductas negativas en los estudiantes, que impactan en el desarrollo socioemocional de estos. 
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5.- Factores críticos. (Planteamiento de problemas)  

APRENDIZAJES 

 

 El 90% de los tutores trabajan y no pueden asistir a juntas 

 Alto índice de deserción en la matrícula de la Carrera de P.T.B. en Transformación y Producción de Productos Acuícolas 

 El 40% de egresados no culminan su proceso de titulación 

 

DOCENTES 

 

 36% de los docentes no cuentan con ninguna certificación en competencias docentes 

  24% (6) de los docentes no están activos en la COSDAC 

 46.2% del personal docente no identifica las generalidades del Acuerdo Secretarial 447 

 

INFRAESTRUCTURA  

 

 Solo 2% del equipo de cómputo en el plantel cuenta con el Estándar mínimo de Hardware Vigente 

 Equipo de cómputo insuficiente para brindar un servicio óptimo a la comunidad estudiantil 

 Falta de personal para el mantenimiento 

 Falta de red de agua 

 Espacios adaptados para aulas en condiciones no aptas. 

 

SEGURIDAD Y SUSTENTABILIDAD 

 Los alumnos de nuevo ingreso demuestran una cultura negativa de Protección Civil y de autocuidado, respeto y 

protección al ambiente 

 Es un riesgo el tipo de suelo donde está ubicado el plantel, se han presentado accidentes como caídas, provocando 

fracturas, esguinces, etc. 
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 El Plantel no cuenta con barda perimetral lo que significa una amenaza de entrada de delincuentes. 

 El servicio de ambulancias y patrullas es muy tardado por la ubicación del plantel, así como la asignación del servicio. 

 No existe vigilancia del Ayuntamiento para la seguridad de los alumnos, en el perímetro del Plantel  

 

 

6.- Priorización de categorías 

 

 

ORDEN DE  
ATENCIÓN 

Categorías por Aprendizajes 

1 
Disminuir el índice de deserción, mediante el acompañamiento al alumno por 
parte de padres de familia y/o tutores que coadyuven a la retención de la 
matrícula. 

2 

Aumentar el índice de titulación apoyando a los alumnos a egresar en la 
culminación de trámites en tiempo y forma (Servicio Social y Prácticas 
Profesionales), dando seguimiento al porcentaje de alumnos aún no 
competentes 

3 
Trabajo colaborativo con los tutores de los alumnos canalizados por 
situaciones psicológicas o de adicciones en instituciones externas. 
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ORDEN DE  
ATENCIÓN 

Categorías por Docentes 

4 
Certificación de docentes en Estándar CONOCER EC0647 

 

5 
Acreditación de docentes en la plataforma COSDAC 

 

6 
Fortalecer las competencias docentes del acuerdo 447 

 

 

 

EJE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO (Plan Maestro 1, 2,8 y 10) 

 

ORDEN DE  
ATENCIÓN 

Categorías por infraestructura 

7 Mantener el Porcentaje del uso de la capacidad instalada  

8  Actualización e incremento de espacios informáticos además de equipo de 
cómputo y cambio de proveedor del servicio de internet. 

9 Elevar el índice de alumnos en competencias digitales  
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ORDEN DE  
ATENCIÓN 

Categorías por Seguridad y sustentabilidad 

10 
Generar cultura de protección civil y resiliencia entre la comunidad estudiantil. 

(administrativos, docentes y alumnos) 

11 
Mejorar la seguridad en la población del Plantel, ante una eventualidad 

inesperada o amenaza social. 

12 
Impulso a las prácticas de vida saludable en materia de prevención de 

adicciones, alimentación, salud sexual y reproductiva. 

 

7.- Plan de acción  

 

 Plan de Acción: Aprendizajes 

Objetivo del Plan Estatus Actual Meta programada Indicador Seguimiento / 
evaluación 

Responsable Fuente 

 Fortalecer el indicador 
de Eficiencia Terminal 
mediante la coordinación 
operativa del Centro de 
DIES, Formación 
Técnica y Servicios 
Educativos. 
 

 50.7% 

 

 

51.7% 

Eficiencia 
Terminal 

 
Clear Point, 

Programa de 

Mejora Continua 

C. Fabián 

Currilla Ortega 

Lic. Ayadeth 

Álvarez Pérez. 

Mtra. Blanca 

Tovar Suárez. 

Sábanas 
del SAE 

Aumentar el índice de 
titulación apoyando a los 
alumnos a egresar en la 
culminación de trámites 
en tiempo y forma 

59.8% 

 

 

 

Índice de 
Titulación 

Clear Point C. Fabián 
Currilla Ortega 
 

SAE 
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(Servicio Social y 
Prácticas Profesionales), 
dando seguimiento al 
porcentaje de alumnos 
aún no competentes 
 

 

60.8% 

Trabajo colaborativo con 
los tutores de los 

alumnos canalizados por 
situaciones psicológicas 

o de adicciones en 
instituciones externas. 

El 75% de 

acompañamient

o con padres de 

familia o tutores 

de alumnos 

canalizados. 

 

 

80% 

Padres de 

familia que 

dan 

seguimiento 

a las 

canalizacio

nes de sus 

hijos. 

Informe 
trimestral 

 

Lic. Ayadeth 

Álvarez Pérez 

Minutas 
Con listas 
de 
asistencia 

 

 

 

Plan de Acción: Docentes 

Objetivo del Plan Estatus Actual Meta 
programada 

Indicador Seguimiento / 
evaluación 

Responsable Fuente 

Certificar al 36% de los 
docentes faltantes en 
el Estándar de 
Competencia 0647: 
Propiciar el 
aprendizaje significativo 
en Educación Media 
Superior y Superior. 

El 64% de los 
docentes cuenta 
con algún tipo de 
Certificación 
(CERTIDEMS, 
ECODEMS Y 
EC0647) 

75% Docentes 
Certificados 

 
Certificación en 
el EC0647 
 

Mtra. Blanca 

Tovar Suárez 

Clear point 

Validar docentes en la 
plataforma COSDAC. 

El 76% de la 
plantilla docente 
cuenta con su perfil 
validado 

85% Capacitació
n docente 

Perfiles 
validados en la 
plataforma 
COSDAC 

Mtra. Blanca 

Tovar Suárez 

 

Clear point 
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Fortalecer las 8 
competencias docentes 
que describe el Acuerdo 
Secretarial  447 

El 53.8% de los 
docentes identifican 
las generalidades 
del acuerdo 447 

70% Capacitación en 

periodos inter-

semestrales  

Mtra. Blanca 

Tovar Suárez 

 

Seguimiento 
interno 

 

Plan de Acción: Infraestructura 

Objetivo del Plan Estatus Actual Meta 
programada 

Indicador Seguimiento / 
evaluación 

Responsable Fuente 

Contar con 

instalaciones y 

equipamiento en 

buen estado y 

funcionales, en el 

uso de la 

capacidad 

instalada 

 

El plantel se 

encuentra en 

86% del uso de 

capacidad 

instalada y el 

30% de 

mantenimientos 

preventivos 

90% 

 

 

Porcentaje del uso 

de capacidad 

instalada 

 

Programa anual 

de mantenimiento 

preventivo y 

correctivo de 

muebles e 

inmuebles 

Clear Point 

 

Daniel Nava 

Limón 

 

Clear Point 

Equipo de 

cómputo 

insuficiente para 

brindar un servicio 

óptimo a la 

comunidad 

estudiantil 

 

 

Incrementar el 

número de 

equipos de 

cómputo para 

disminuir el 

número de 

alumnos por 

computadora 

conectada a 

internet. 

11.38% 

 

Número de 

alumnos por 

computadora 

conectada a 

internet 

Programa anual 

de mantenimiento 

preventivo de 

equipo de 

computo 

 

Clear Point 

 

Ing. Julio César 

Ramírez Medina 

 

Clear Point 
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Elevar el índice de 

alumnos en 

competencias 

digitales 

Incrementar el 

número de 

alumnos 

capacitados y 

certificados en 

competencias 

digitales  

0.60 Certificaciones 

por alumno 

Reporte 

semestral de 

certificaciones 

digitales, 

laborales y en 

inglés. 

Ing. Julio César 

Ramírez Medina 

 

Clear Point 

 

Programa 

Operativo Anual  

 

Plan de Acción:  Seguridad y Sustentabilidad 

Objetivo del Plan Estatus Actual Meta programada Indicador Seguimiento / 
evaluación 

Responsable Fuente 

Incrementar la 

cultura de 

seguridad y 

sustentabilidad en 

el plantel 

El plantel se 

encuentra con un 

bajo conocimiento 

de seguridad 

 

80% 

 

Alumnos que 

participan en 

acciones de 

seguridad y 

protección civil 

PMC, Clear 
Point. 

Daniel Nava 

Limón 

  

Clear Point 

 

Que el total de la 
matrícula participe 
en prácticas de 
vida saludable en 
materia de 
prevención de 
adicciones, 
alimentación, 
salud sexual y 
reproductiva. 
 

Se realizan 

prácticas de vida 

saludable, sin 

embargo, se han 

detectado a través 

de tamizajes, que 

existen alumnos 

con riesgos de 

adicciones y 

problemáticas 

socioemocionales.  

90% Número de 

alumnos que 

asisten a pláticas, 

jornadas de 

vacunación y 

talleres 

relacionadas a 

necesidades de los 

alumnos como 

alimentación, salud 

sexual y 

adicciones. 

Reporte 
semestral de 
orientación y 
Acompañamiento 
a la permanencia 
y Desarrollo 
Integral del 
Estudiante   
 
 

Lic. Ayadeth 

Álvarez Pérez  

Informe 

semestral de 

Apoyo a la 

Permanencia 

y Desarrollo 

del Estudiante 
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8.- Cronograma 

 

Cronograma: Aprendizajes 

Factores críticos Necesidades 
concretas 

Actividades Fecha de 
inicio de 
actividad 

Fecha de 
conclusión 
de la 
actividad 

Responsable
s 

Producto o evidencia 
concreta 

Bajo Nivel 
Educativo de los 
alumnos de 
nuevo ingreso 

Cursos de 
nivelación en 
conocimientos de 
matemáticas y 
habilidad lectora 

Evaluación 
Diagnóstica. 
 
Programación y 
ejecución de Cursos de 
alineación 
 

5 agosto 
2019 

16 agosto 
2019 

Mtra. Blanca 
Tovar Suárez. 
 
Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 
 

Resultados de 
diagnóstico. 
 
Listado de asistencia  
 
 

El 90% de los 
tutores de los 
alumnos, trabajan 
y no pueden 
asistir a juntas. 

Que el 80% de 
los padres de 
familia o tutores, 
den un 
acompañamiento 
en el desempeño 
académico, 
socioemocional y 
conductual a fin 
de incrementar la 
eficiencia 
terminal. 

Realizar el cronograma 
de las juntas y 
actividades con padres 
de familia o tutores. 
 
El centro de DIES 
expedirá un carnet con 
fechas programadas 
de reunión para dar el 
seguimiento de 
asistencia. 

01/08/19 04/12/19 
Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 

Listas de asistencia y 
minutas con los padres 
de familia o tutores, 
carnets y fotografías. 

El 40.2% de 
egresados no 
culminan su 
proceso de 
titulación. 

El 59.8% de 
egresados debe 
obtener su título 
de P.T.B. 

Acompañamiento 
académico a los 
alumnos irregulares, 
así como falta de 
documentación para 
culminar su trámite. 

1°/07/19 1°/7/20 

C. Fabián 
Currilla 
Ortega 
Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 

Listado de alumnos 
irregulares en SAE. 
 
Listas de alumnos que 
asisten a tutorías  
Semestral e 
intersemestral.  
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 Cronograma: Docentes 

Factores 
críticos 

Necesidades 
concretas 

Actividades Fecha de 
inicio de 
actividad 

Fecha de 
conclusión de 
la actividad 

Responsables Producto o evidencia 
concreta 

El 64% de los 
docentes 
cuenta con 
algún tipo de 
Certificación 
(CERTIDEMS, 
ECODEMS Y 
EC0647) 

Alcanzar un 
mínimo del 70% 
de docentes 
certificados 

Capacitación y 
certificación en 
el Estándar 
EC0647 

01/07/2019 
 

09/08/19 
 

Ing. Julio Cesar 
Ramírez Medina 

 
Mtra. Blanca Tovar 

Suárez 
 

Asistencia al curso de 

alineación (30hrs) y 

Certificado. 

24% (6 
docentes) de 
los docentes no 
están activos 
en la COSDAC 
y no cuentan 
con 
capacitación 
disciplinar 
 

Alcanzar un 85% 
docentes validados 
e inscritos  en 
cursos de la 
plataforma 
COSDAC en pro 
de una 
capacitación 
disciplinar y 
profesional 
constante 

Difusión, 
inscripción y 
validación de 
docentes en la 
plataforma 
COSDAC así 
como en los 
diversos cursos 
que den un 
acumulativo de 
200hrs. 
 

Sem. 1.19.20 Sem. 1.19.20 
 

Mtra. Blanca Tovar 
Suárez 

 

Lista de docentes validados en 
la COSDAC avalados por 
Dirección General. 
 
Registro de inscripción y 
seguimiento de cursos, así 
como constancias al culminar 
 

46.2% del 
personal 
docente no 
identifica las 
generalidades 
del Acuerdo 
Secretarial 447 
 

Alcanzar el 60% de 
docentes que 
identifiquen las 8 
competencias 
Docentes que 
describe el 
acuerdo 447 

Capacitación 
en el periodo 
inter-semestral 

Inter 
Sem. 2.18.19 

Inter 
Sem. 2.18.19 

Mtra. Blanca Tovar 
Suárez 

 

Asistencia a la capacitación y 
minutas 
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Cronograma: Infraestructura 

Factores 
críticos 

Necesidades 
concretas 

Actividades Fecha de 
inicio de 
actividad 

Fecha de 
conclusión 
de la 
actividad 

Responsables Producto o evidencia 
concreta 

Solo 2% del 

equipo de 

cómputo en el 

plantel cuenta 

con el 

Estándar 

mínimo de 

Hardware 

Vigente 

 

Actualizar y 

renovar equipo de 

cómputo 

disponible para 

brindar una mayor 

cobertura de 

estudiantes por 

computadora 

conectada a 

internet en plantel. 

 

Solicitar refacciones 

necesarias a través 

de mesa de servicio 

mediante 

procedimiento de 

calidad para mejorar 

las condiciones del 

equipo de cómputo 

existente y del que 

por su daño requiere 

de mantenimiento 

correctivo. 

20/05/2019 

 

19/12/19 

 

Ing. Julio César 

Ramírez Medina 

 

Registros de solicitud de 

refacciones en mesa de 

servicio 

 

Incrementar el 

número de 

equipos de 

cómputo para 

disminuir el 

número de 

alumnos por 

computadora 

conectada a 

internet. 

 

Solicitud mediante 

oficio a dirección 

estatal para 

designación de 

equipo de cómputo 

para plantel que 

cumpla con el 

estándar mínimo de 

Hardware vigente. 

Negociar con 
empresas en 
convenio con el 
plantel, donaciones 
de equipo de 
cómputo, que 
cumpla con estándar 

20/05/2019 

 

19/12/2019 

 

Ing. Julio César 

Ramírez Medina 

 

Oficio de solicitud de 
equipamiento para la 
unidad administrativa 

mailto:elzarco@conalepmex.edu.mx
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mínimo de hardware 
vigente 

El escaso 
personal para 
mantenimiento 
el  

Dar el 
mantenimiento 
preventivo, de 
acuerdo al 
Programa Anual 
de Mantenimiento 

Gestionar 

capacitación para 

mantenimiento 

Capacitar al personal 

 

28/05/19 27/07/19 Daniel Nava 
Limón 

Oficio de gestión 

Constancia y/o minuta 

Fotografías 

 

Atender las 
necesidades de 
mantenimiento 
preventivo 
programados 

28/05/19 27/07/19 Daniel Nava 
Limón 

Oficio de gestión 

Constancia y/o minuta 

Fotografías 

 

Falta de red 
de agua 
potable 

Cubrir las 
necesidades de 
agua, diarias de 
la población del 
Plantel (baños, 
talleres y 
laboratorios) 

Gestionar ante 

Dirección General la 

instalación de la red 

de agua potable 

 

30/05/19 28/06/19 Daniel Nava 
Limón 
 

oficio 

Espacios 

adaptados en 

condiciones no 

aptas para el 

proceso de 

enseñanza 

aprendizaje. 

 

Que los alumnos 
cuenten con aulas 
en condiciones 
aptas para el 
proceso 
enseñanza 
aprendizaje 

Gestionar ante DG la 

remodelación de 

espacios adaptados 

para aulas 

 

30/05/19 28/06/19 Daniel Nava 
Limón 
 

oficio 
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  Cronograma: Seguridad y Sustentabilidad 

Factores críticos Necesidades 
concretas 

Actividades Fecha de 
inicio de 
actividad 

Fecha de 
conclusión de 
la actividad 

Responsables Producto o 
evidencia 
concreta 

Los alumnos de 
nuevo ingreso 
demuestran una 
cultura negativa de 
Protección Civil y de 
autocuidado, respeto 
y protección al 
ambiente 
 

Generar cultura 

de protección civil 

y resiliencia entre 

la comunidad 

estudiantil. 

(administrativos, 

docentes y 

alumnos) 

 

Incrementar la 

difusión al 

Programa de 

Protección Civil y 

al Programa de 

Sustentabilidad. 

entre la 

comunidad 

estudiantil 

 

01/06/2019 

 

31/05/2020 

 

Daniel Nava 

Limón 

 

Minuta, fotografías 

 

 

Gestionar 

capacitaciones 

para las 

diferentes 

brigadas que 

integran el Comité 

de Protección 

Civil, e incorporar 

docentes y 

alumnos. 

 

15/06/19 

 

01/07/19 

 

Daniel Nava 
Limón 

Oficio con acuse 

 

Implementar 
campaña para 
suministro de 
materiales 
requeridos en los 
botiquines 

01/06/19 

 

19/12/19 

 

Lic. Ayadeth 

Álvarez Pérez  

 

Minuta, fotografías 
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Es un riesgo el tipo de 

suelo donde está 

ubicado el plantel, se 

han presentado 

accidentes como 

caídas, provocando 

fracturas, esguinces, 

etc. 

El Plantel no cuenta 

con barda perimetral 

lo que significa una 

amenaza de entrada 

de delincuentes. 

El servicio de 

ambulancias y 

patrullas es muy 

tardado por la 

ubicación del plantel, 

así como la 

asignación del 

servicio. 

 

Mejorar la 

seguridad de la 

población del 

Plantel, ante una 

eventualidad 

inesperada o 

amenaza social 

 

Elaboración de un 

Plan de 

Emergencia 

Escolar. 

 

01/07/19 

 

31/07/19 

 

Daniel Nava 
Limón 

Programa 

 

El plantel recibe 

alumnos de nuevo 

ingreso que provienen 

de secundarias de 

contextos con alto 

índice de inseguridad, 

adicciones y familias 

disfuncionales. 

 

Impulso a las 

prácticas de vida 

saludable en 

materia de 

prevención de 

adicciones, 

alimentación, 

salud sexual y 

reproductiva. 

 

Realizar a todos 

los alumnos, 

tamizaje 

diagnóstico sobre 

las adicciones, en 

coordinación con 

Centros de 

Integración 

Juvenil (CIJ) 

 

07/02/19 

 

19/12/19 Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 

Tamizaje 
Diagnóstico 
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9.- Estrategia de seguimiento y evaluación del plan de mejora continua. 

Estrategia de seguimiento y evaluación del Plan de Mejora Continua 

ID Prioridad/ objetivo Meta Indicador Plazo Frecuencia 
de 
medición 

Fecha 
última de 
medición 

Estado de 
avance 

Responsable 

P1 Disminuir el índice de 
deserción, mediante el 
acompañamiento al 
alumno por parte de 
padres de familia y/o 
tutores que coadyuven a 
la retención de la 
matrícula. 
 

6% Abandono 
escolar 

Tres 
meses 

Trimestral/ 
Semestral 

Abril 2019 En proceso Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 
 

P2 Aumentar el índice de 
titulación apoyando a los 
alumnos a egresar en la 
culminación de trámites 
en tiempo y forma 
(Servicio Social y 
Prácticas Profesionales), 
dando seguimiento al 
porcentaje de alumnos 
aún no competentes. 

60.8% Titulación Seis 
meses 

Semestral Diciembre En proceso Fabian Currilla 
Ortega 

P3 Trabajo colaborativo con 
los tutores de los alumnos 
canalizados por 
situaciones psicológicas o 
de adicciones en 
instituciones externas 

60%  Numero de 

padres o 

tutores que 

asisten a 

juntas o 

reuniones. 

Seis 
meses  

Trimestral 9 de mayo 
de 2019 

En proceso 
 

Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 

P4 Certificación de docentes 
en Estándar CONOCER 
EC0647 

75% Docentes 

Certificados 

Tres 
meses 

Semestral Enero 
2019 

En proceso Mtra. Blanca 
Tovar Suarez 
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P5 Capacitación y 
acreditación de docentes 
en la plataforma 
COSDAC 

85% Índice de 

capacitación 

docente 

Seis 
meses 

Semestral Febrero 
2019 

En proceso Mtra. Blanca 
Tovar Suarez 

P6 Fortalecer las 
competencias docentes 
del acuerdo 447 

60% Índice de 

capacitación 

docente 

 

Seis 
meses 

Semestral Enero 
2019 

Constante Mtra. Blanca 
Tovar Suarez 
 

P7 

 

Mantener el Porcentaje 
del uso de la capacidad 
instalada 
 

86% 
 

Porcentaje del 

uso de 

capacidad 

instalada 

 

Seis 
meses 
 

Anual 
 

2 junio 
2019 
 

En proceso 
 

Daniel Nava 
Limón 
 

P8 Mantener las 
instalaciones y 
equipamiento en óptimas 
condiciones 

32.14% Porcentaje del 

uso de 

capacidad 

instalada 

Seis 
meses 

trimestral 2 junio 
2019 

En proceso Daniel Nava 
Limón 

P9 Solo el 2% del equipo de 

cómputo cumple con el 

Estándar mínimo de 

Hardware vigente de 

acuerdo a procedimiento 

de calidad. 

Se cuenta con 50 equipos 

de cómputo para uso de 

637 estudiantes en 1 

laboratorio de informática 

y Biblioteca del plantel 

 

11.38% Número de 

alumnos por 

computadora 

conectada a 

internet 

 

Seis 
meses 

semestral 
 

2 de junio 
2019 

En proceso Ing. Julio 
César 
Ramírez 
Medina 

P10 Actualizar y renovar 

equipo de cómputo 

disponible, para brindar 

11.38% Número de 

alumnos por 

computadora 

6 meses semestral 2 de junio 
2019 
 

En proceso Ing. Julio 
César 
Ramírez 
Medina 
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una mayor cobertura de 

estudiantes en plantel 

conectada a 

internet 

 

P11 El escaso personal para 
mantenimiento  

15% Porcentaje del 

uso de 

capacidad 

instalada 

6 meses 
 

semestral 2 de junio 
2019 
 

En proceso Daniel Nava 
limón 

P12 Gestionar capacitaciones 
para el personal de 
mantenimiento en 
(plomería, electricidad, 
herrería y carpintería) 

50% Porcentaje del 

uso de 

capacidad 

instalada 

 

6 meses 
 

semestral 2 de junio 
2019 
 

En proceso Daniel Nava 
Limón 

P13 Incrementar la cultura de 
seguridad y 
sustentabilidad en el 
plantel y Mejorar la 
seguridad en la población 
del Plantel, ante una 
eventualidad inesperada o 
amenaza social. 

80% Alumnos que 

participan en 

acciones de 

seguridad y 

protección 

civil 

 

8 MESES semestral semestral En proceso 
 

Daniel Nava 
Limón 

P14 Impulso a las prácticas de 
vida saludable en materia 
de prevención de 
adicciones, alimentación, 
salud sexual y 
reproductiva. 

90% Número de 

acciones que 

se realizan 

por semestre  

6 meses  Semestral  10 de 

junio de 

2019 

En el presente 

semestre se han 

realizado: 8 

pláticas con el 

tema de 

prevención de 

adicciones, 2 

campañas de 

vacunación y 1 

presentación 

transversal de 

actividades 

relacionadas 

Lic. Ayadeth 
Álvarez Pérez 
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con la 

alimentación. 

 

10.- Plan de Ingresos y Egresos  

La integración del proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos para el Ejercicio Fiscal 2019 atiende al principio de 

equilibrio presupuestal entre los ingresos y egresos, el cual al cierre del ejercicio fiscal está orientado a obtener un 

balance presupuestario sostenible. 

 Para su elaboración fueron considerados los Criterios Generales de la normatividad de “Presupuesto de Egresos del 

Gobierno del Estado de México” y “Ley de ingresos del Gobierno del Estado de México”, se consideró para la integración 

y elaboración del proyecto de Presupuesto de Egresos e Ingresos del Plantel CONALEP el Zarco para  el Ejercicio Fiscal 

2019, los recursos  para el logro de las estrategias y líneas de acción, metas, actividades e indicadores,  establecidos  

y así  cumplir  con los objetivos del Sistema de Gestión de la Calidad, dando prioridad a los procesos sustantivos de : 

Enseñanza Aprendizaje y Gestión de Servicios Educativos 
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Proyecto de ingresos y egresos, para el ejercicio fiscal 2019. 

PROYECTO DE 
INGRESOS 

Plantel CONALEP El Zarco  

FECHA 01 de enero al 31 de diciembre de 2019 $ 

  CONCEPTO PERIODO 

101 Inscripciones y Reinscripciones $1,824,000.00 

102 Cooperaciones $ 

104 Exámenes de Admisión $ 

106 Exámenes de Regularización $ 

109 Duplicado de Credenciales $ 

110-1 
Expedición de Documentos Oficiales Constancia de Estudios con Tira de 

Materias 
$ 

110-3 
Expedición de Documentos Oficiales Certificados Parcial y Total y 

Duplicados 
$ 

112 Arrendamiento de Locales $ 

119 Donaciones $ 

122 Interés por Inversiones Bancarias $ 

300 Dual (cuotas mensuales Convenios) $150,000.00 

400 Servicios de actualización y especialización (alumnos) $59,750.00 

500 Servicios de enseñanza y cursos $ 

600 Otros ingresos $10,000.00 
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  Total $2,043,750.00 

 

 
 Diagnóstico para el 1º. Y 2º. semestre Año Del Ciclo 

Escolar   2019 

  

  

PROYECTO DE 
EGRESOS 

   

CUENTA CONCEPTO PORCENTAJE CANTIDAD 

1211* Honorarios Asimilables al Salario % $ 

1345* Gratificaciones % $ 

2111 Materiales, Útiles y de Oficina % 

  

$39,457.00 
  

2121 Material y Útiles de Imprenta y Reproducción % 

  

$3,260.00 
  

2141 
Materiales y Útiles para el procesamiento en Equipos 
Informáticos 

% 

  

$95,000.00 
  

2161 Material y enseres de limpieza % 

  

$6,000.00 
  

2171 Material didáctico % 
  

$3,450.00 
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2211 Productos alimenticios para personas % $ 

2421 Cemento y productos de concreto % 

  

$160,000.00 
  

2451 Vidrio y productos de vidrio % 

  

$1,700.00 
  

2461 Material eléctrico y electrónico % 

  

$57,250.00 
  

2471 Artículos metálicos para la construcción % 

  

$17,814.00 
  

2481 Materiales complementarios % 

  

$23,100.00 
  

2482 Materiales de señalización (Otras partidas presupuestales) % 
$7,245.00 

  

2483 Árboles y plantas de ornato (Otras partidas presupuestales) % 
$256,315 

  

2491 Materiales de construcción % 
  

$59,065.00 
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2541 Materiales, accesorios y suministros médicos % $ 

2551 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio % 

  

$900.00 
  

2611 Combustibles, lubricantes y aditivos % $ 

2711 Vestuario y uniformes % $ 

2721 Prendas de seguridad y protección % 

  

$20,000.00 
  

2731 Artículos deportivos % 

  

$1,650.00 
  

2741 Productos textiles % 

  

$1,650.00 
  

2911 Refacciones, accesorios   y herramientas % 

  

$11,000.00 
  

2931 
Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo 
de administración, educacional y educativo 

% 

  

$10,000.00 
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2941 Refacciones y accesorios para equipo de computo % 

  

$13,300.00 
  

2971 Artículos para la extinción de incendios % 

  

$7,000.00 
  

3111 Servicio de energía eléctrica % 

  

$288,000.00 
  

3121 Gas % 

  

$27,000.00 
  

3131 servicio de agua % $ 

3141 Servicio de telefonía convencional % 

  

$26,208.00 
  

3171 Servicios de acceso a internet % 

  

$20,400.00 
  

3181 Servicio postal y telegráfico % $ 

3331 Servicios informáticos % $ 

3341 Capacitación % $ 

mailto:elzarco@conalepmex.edu.mx


 
 

“2019. Año del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”. 

 
40 

 
 
 

Carretera México-Toluca 32.5, Ocoyoacac, Estado de México; C.P 52740 

Tels: 01 55 82 52 02, 82 88 52 03; email: elzarco@conalepmex.edu.mx 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR  

3361 Servicio de apoyo administrativo y fotocopiado % $ 

3362 

Servicio de impresión de documentos oficiales para la 
prestación de servicios públicos identificados, formatos 
administrativos y fiscales, formatos valoradas, certificadas y 
títulos 

% $ 

3363 Servicio de impresión de documentos oficiales % $ 

3364 Pago por servicios de CENEVAL % $ 

3411 Servicios bancarios y financieros % $ 

3451 Seguros y finanzas % $ 

3511 Reparación y mantenimiento de inmueble % 

  

$20,000.00 
  

3512 Adaptación de locales, almacenes, bodegas y edificios % $ 

3521 
Reparación, mantenimiento e instalación de mobiliario y 
equipo de oficina 

% 

  

$33,000.00 
  

3531 
Reparación, instalación y mantenimiento de bienes 
informáticos, microfilmación y tecnologías de la información 

% 

  

$65,600.00 
  

3541 
Reparación, instalación   y mantenimiento de equipo 
médico y de laboratorio 

% $ 

3581 Servicios de lavandería, limpieza e higiene % 
  

$354,000.00 
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3591 Servicios De Fumigación % 

  

$246,000.00 
  

3751 Viáticos Nacionales % $ 

3821 Gastos de Ceremonias Oficiales y de Orden Social % $ 

3831 Congresos y Convenciones % $ 

3994 Inscripciones y Arbitrajes % $ 

2351 Arrendamiento de vehículos % $ 

2361 Arrendamiento de maquinaria y equipo % $ 

3381 Servicios de vigilancia % $ 

3571 Reparación, instalación y mantenimiento de maquinaria % $ 

3721 Gastos de traslado por vía terrestre % 

  

$141,000.00 
  

3991 Cuotas y suscripciones (Otras cuentas presupuestales) % $690,760.00 

3992 Gastos de servicios menores % 

  

$22,273.00 
  

3251 Arrendamiento de vehículos % $ 
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4112 Ajustes y Transferencias % $ 

4392 Devolución de Ingresos Indebidos % $ 

*5111 Muebles y Enseres % $ 

*5131 Instrumental de Música % $ 

5132 Artículos de Biblioteca % $ 

*5151 Bienes Informáticos % $ 

*5211 Equipos y Aparatos Audiovisuales % $ 

*5231 Equipo De Foto, Cine y Grabación % $ 

5671 Herramientas, Maquinas Herramientas Y Equipo % $ 

5761 Árboles y Plantas % $ 

*5911 Software % $ 

*5971 Licencia % $ 
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 11.- Aprobación y control de cambios 

mailto:elzarco@conalepmex.edu.mx


 
 

“2019. Año del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”. 

 
44 

 
 
 

Carretera México-Toluca 32.5, Ocoyoacac, Estado de México; C.P 52740 

Tels: 01 55 82 52 02, 82 88 52 03; email: elzarco@conalepmex.edu.mx 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR  

 

 

ANEXOS         
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MATRÍCULA DE FORMACIÓN DUAL 
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FUENTE: SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR (SAE) 
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Ilustración 1Fuente: CLEAR POINT 
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Ilustración 2Fuente: SIGEFA- PEVIDD 
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Ilustración 3Fuente: SISERWEB/ ESTRUCTURA DOCENTE 
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Ilustración 4FUENTE: SIGEFA/ ESTRUCTURAS DOCENTES 
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DATOS GENERALES   

Nombre del Plantel CONALEP PLANTEL EL ZARCO  

Municipio OCOYOACAC  

Dirección CARRETERA MEXICO-TOLUCA KM- 

32.5,  

 

Clave Centro de Trabajo (CCT) 15DTP0042M   

Turno MATUTINO   

Plantel con instalaciones propias NO   

Tipo de documento de título de  

propiedad 

ACTA (COMODATO) SAGARPA - CONALEP 

En caso de no contar con documento de 

propiedad 

INSTALACIONES EN COMODATO   

Plantel con instalaciones compartidas CCT  

con quien comparte 

Tipo de Servicio 

(PROF TECNICO BACH) 

  

Georreferenciación 19.285.278 19:17:07.000 

Foto de georreferenciación (optativo)   
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